Zatgcznik nr 1 do
Zapytania ofertowego

Minsk Mazowiecki, 29.07.2026 r.

Opis przedmiotu zamoéwienia

. Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowa obstuga w zakresie prowadzenia

i rozliczania projektu, w tym:

przygotowanie szczegdtowego planu finansowego projektu i monitorowanie postepu
finansowego projektu zgodnie z umowag o jego dofinansowanie;

kontrola budzetu i proponowanie zmian do budzetu, jezeli zaistnieje taka potrzeba;
prowadzenie dokumentacji finansowej projektu zgodnie z umowg o dofinansowanie
Wytycznymi  dotyczgcymi  kwalifikowalnosci  wydatkéw  2021-2027, w tym
przygotowanie wzoru opisywania dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki
w zakresie umozliwiajgcym poprawng identyfikacje, w tym dla potrzeb weryfikacji
kwalifikowalnosci wydatkow i kontroli projektow;

Scista wspdtpraca z personelem projektu w sprawach dot. prawidtowosci realizacji
budzetu i przygotowywania wnioskéw o ptatnosg;

sporzgdzanie wnioskéw o ptatno$¢ wraz z wymaganymi zatgcznikami i przedktadanie
ich do zatwierdzenia kierownikowi projektu;

wypetnianie formularza monitorowania uczestnikdéw projektu w systemie SM EFS;
kontrola ptatnosci;

sporzadzanie wszelkich wymaganych sprawozdan (m.in. kwartalnych, rocznych oraz
koncowych) z realizacji projektu;

branie czynnego udziatu w postepowaniach kontrolnych i audytach;

biezgce monitorowanie harmonogramu realizacji projektu;

prowadzenie dziatan w ramach systemu CST2021, w tym m. in.: wprowadzanie zmian
do projektu, harmonogramow ptatnosci, wnioskow o ptatnosé, przygotowywanie
i przekazywanie dokumentéw za posrednictwem systemu do podpisu elektronicznego,
prowadzenie korespondencji z instytucjg zarzgdzajgcg za posrednictwem systemu;
przygotowanie dokumentacji dotyczgcej procedur wyboru wykonawcow/dostawcéw
(PZP/zasada konkurencyjnosci);

m) przygotowywanie korespondenc;ji z Instytucjg Posredniczgca.

2.

Zamowienie realizowane bedzie od dnia zawarcia umowy do dnia 31.12.2028r.
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