Zatgcznik nr 2 do
Zapytania ofertowego

UMOWAnr ....... (wzér umowy)

zawarta w dniu....... 2026 r. w Minsku Mazowieckim

pomiedzy

Miejskim Osrodkiem Pomocy Spotecznej w Minsku Mazowieckim, reprezentowanym
przez Pana Macieja Sotomskiego — Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Minsku Mazowieckim,

zwanym dalej Zamawiajgcym

NIP: ,REGON: ................... ,PESEL: ........................
zwanym dalej Wykonawca

o nastepujgcej tresci:

§1.
Przedmiot umowy
1. Przedmiotem umowy jest realizacja kompleksowej ustugi prowadzenia i rozliczania projektu
nr FEMA.08.05-IP.01-0BMM/25, pt. ,Powstanie Centrum Ustug Spotecznych i rozwdj ustug
placowki w miescie Minsk Mazowiecki”, ktéra obejmuje nastepujgce czynnosci :

a) przygotowanie szczegoétowego planu finansowego projektu i monitorowanie postepu
finansowego projektu zgodnie z umowag o jego dofinansowanie;

b) kontrola budzetu i proponowanie zmian do budzetu, jezeli zaistnieje taka potrzeba;

c) prowadzenie dokumentacji finansowej projektu zgodnie z umowg o dofinansowanie
Wytycznymi dotyczacymi kwalifikowalnosci wydatkow 2021-2027, w tym przygotowanie
wzoru opisywania dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki w zakresie
umozliwiajagcym poprawng identyfikacje, w tym dla potrzeb weryfikacji kwalifikowalnosci
wydatkow i kontroli projektéw;

d) Scista wspotpraca z personelem projektu w sprawach dot. prawidtowosci realizacji budzetu
i przygotowywania wnioskow o ptatnosc;

e) sporzgdzanie wnioskéw o ptatno$¢ wraz z wymaganymi zatgcznikami i przedktadanie ich
do zatwierdzenia kierownikowi projektu;

f) wypetnianie formularza monitorowania uczestnikow projektu w systemie SM EFS;

h) kontrola ptatnosci,

i) sporzadzanie wszelkich wymaganych sprawozdan (m.in. kwartalnych, rocznych oraz
koncowych) z realizacji projektu,
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i) branie czynnego udziatu w postepowaniach kontrolnych i audytach;
j) biezgce monitorowanie harmonogramu realizacji projektu;

k) prowadzenie dziatan w ramach systemu CST2021, w tym m. in.: wprowadzanie zmian do
projektu, harmonogramow ptatnosci, wnioskéw o ptatnosc, przygotowywanie i przekazywanie
dokumentéw za posrednictwem systemu do podpisu elektronicznego, prowadzenie
korespondencji z instytucjg zarzgdzajgcg za posrednictwem systemu;

l) przygotowanie dokumentacji dotyczgcej procedur wyboru wykonawcow/dostawcoéw
(PZP/zasada konkurencyjnosci);

m) przygotowywanie korespondenc;ji z Instytucjg Zarzgdzajaca.

§2.
Obowiazki Zamawiajacego

1. Zamawiajgcy dostarczy wszystkie niezbedne materiaty do wykonania Przedmiotu Umowy.

2. Zamawiajgcy zobowigzuje sie Scisle wspotdziata¢ z Wykonawcg w wykonaniu Przedmiotu
Umowy.

3. Zamawiajgcy ponosi catkowitg odpowiedzialnos¢ za wiarygodnos¢, starannosc
i kompletnos$¢ przekazanych Wykonawcy dokumentow oraz oswiadcza, ze zadne istotne
informacje umozliwiajgce prawidtowe wykonanie przedmiotu umowy nie zostaty zatajone.

§3.
Obowiazki Wykonawcy
1. Do wykonania przedmiotu umowy Wykonawca uzyje wtasnych materiatow i narzedzi. Na
potrzeby przygotowania dokumentow Wykonawca otrzyma od Zamawiajgcego informacje
i dokumenty niezbedne do wykonania przedmiotu umowy. Jednoczesnie Wykonawca
oSwiadcza, iz posiada kwalifikacje i uprawnienia do wykonania przedmiotu umowy,
o ktérym mowa w § 1.

2. W celu rzetelnego przygotowania przedmiotu umowy Wykonawca zobowigzuje sie do
Scistej wspotpracy z Zamawiajgcym w zakresie dotyczgcym realizowanego projektu.

3. Wykonawca zobowigzuje sie dokonywacC =zapisow, aktualizacji i innych czynnosci
zwigzanych z prawidtowym wykonywaniem zleconych obowigzkéw, niezwtocznie po
otrzymaniu stosownych danych i informacji stanowigcych podstawe dokonania
okreslonych czynnos$ci w terminach przewidzianych w Wytycznych.

4. Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ przedmiot umowy zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami, zasadami wiedzy technicznej i zachowaniem najwyzszej starannosci, w tym
sporzgdzanie okresowych wnioskéw o ptatnosé.

5. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za dziatania lub zaniechania os6b trzecich, ktorymi
postuguje sie przy wykonaniu niniejszej umowy jak za wtasne dziatania lub zaniechania.

6. Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania przedmiotu umowy w zakresie,
standardzie, formie i doktadnosci zgodnie z aktualnymi na dzien podpisania umowy
wymogami. Przedmiot umowy musi by¢ wolny od wad formalno — prawnych. Ewentualne
poprawki lub uzupetnienia bedg dokonywane bezptatnie.

7. Wykonawca zobowigzuje sie, w ramach wynagrodzenia okreslonego w§ 7, do
niezwtocznego poprawienia btedéw i wyjasnienia uwag w przypadku stwierdzenia brakow,
btedéw lub zgtoszenia uwag do przedmiotu umowy, a wynikajgcych z przyczyn lezgcych
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po stronie Wykonawcy.

§4.
Zapewnienia Stron
1. Wykonawca os$wiadcza, iz wykonanie przedmiotu umowy lezy w granicach jego
mozliwosci i nie istniejg zadne przeszkody natury technicznej, prawnej ani finansowej,
ktore mogg uniemozliwi¢ prawidtowe wykonanie przedmiotu umowy.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji i danych
dotyczgcych Zamawiajgcego, otrzymanych i uzyskanych w zwigzku z wykonywaniem
zobowigzan wynikajgcych z niniejszej umowy.

3. Wykonawca odpowiada za dochowanie tajemnicy réwniez przez osoby, ktdrymi postuguje
sie wykonujgc obowigzki wynikajgce z niniejszej umowy.

4. Przekazywanie, ujawnianie oraz wykorzystywanie informacji, otrzymanych przez
Wykonawce od Zamawiajgcego, moze nastgpi¢ wytgcznie wobec podmiotow
uprawnionych na podstawie przepisow obowigzujgcego prawa i w zakresie okreslonym
niniejszg umowa.

5. Wykonawca, na kazde zgdanie Zamawiajgcego, udostepni mu lub osobom przez niego
upowaznionym, wszelkie dokumenty i informacje zwigzane z wykonywaniem niniejszej
umowy.

6. Zamawiajgcy oSwiadcza, iz ma Swiadomos¢, Zze realizacja przedmiotu umowy
w uzgodnionym terminie, a takze zgodnie ze ztozonym zamowieniem, jest scisle
uzalezniona od jego wspotdziatania z Wykonawcg i w tym zakresie zobowigzuje sie
dziata¢ niezwtocznie, przestrzegajgc obowigzujgcych przepisow prawa i ustalonych
zwyczajow.

§5.

Termin wykonania

Przedmiot umowy bedzie wykonywany przez Wykonawce w terminie od dnia podpisania
umowy do dnia 31.12.2028 r.

§6.

Wynagrodzenie
1. Strony ustalajg, ze za realizacje przedmiotu umowy, o ktéorym mowa w §1, ust.

1,Zamawiajgcy zobowigzuje sie do zaptacenia miesiecznie kwoty ............. netto
(+ 23% VAT) miesiecznie w okresie realizacji projektu, nie wiecej niz ............. zt netto
(+ 23 % VAT), tj. 30 miesiecy X ............. zt netto.

2. Wyptata nastgpi na podstawie prawidtowo wystawionej faktury;
3. Faktury na odbiorce Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Minsku Mazowieckim
w KSeF powinny by¢ wystawiane z nastepujgcymi danymi:
Nabywca:
Podmiot 2: Miasto Minsk Mazowiecki,
ul. Konstytucji 3 Maja 1,
05-300 Minsk Mazowiecki, NIP 822-214-65-99
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2.

3.

ok

(jednostka samorzadu terytorialnego rola 1)
Odbiorca:
Podmiot 3: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. Kosciuszki 25A, 05-300 Minsk

Mazowiecki, NIP 822-113-50-79 (rola 8)

Za dzienh otrzymania faktury uznaje sie dzien jej udostepnienia w KSeF.

Za termin zaptaty strony uznajg dzien obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego.

W przypadku wystawienia przez Wykonawce faktury VAT niezgodnie z umowg lub
obowigzujgcymi przepisami prawa, Zamawiajgcy ma prawo do wstrzymania ptatnosci
do czasu wyjasnienia przez Wykonawce przyczyn oraz usuniecia wszelkich
niezgodnosci, bez obowigzku ptacenia odsetek za ten okres.

. Faktura za grudzien powinna by¢ wystawiona do dnia 21 grudnia 2026 r.

§7.
Kary umowne

Obowigzujgcg forme odszkodowania stanowig kary umowne, ktére bedg naliczane

w nastepujgcych wypadkach i wysokosciach:

a) w przypadku odstgpienia od umowy przez Wykonawce z przyczyn niezaleznych od
Zamawiajgcego — kara w wysokosci 20% wartosci brutto wynagrodzenia
przystugujgcego Wykonawcy za niewykonang czes¢ umowy (liczong proporcjonalnie
do liczby pozostatych miesiecy);

b) w przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn zaleznych od
Wykonawcy — kara w wysokosci 20% wartosci brutto wynagrodzenia
przystugujgcego Wykonawcy za pozostatg niewykonang czes¢ umowy (liczong
proporcjonalnie do liczby pozostatych miesiecy).

c) W przypadku opdznienia w wykonywaniu przedmiotu umowy, w szczegolnosci
nieterminowego wykonywania czynnosci okreslonych w § 1 ust. 1 — Wykonawca
zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysoko$ci 2%wynagrodzenia za kazdy
dzien opdznienia.

d) za naruszenie obowigzku poufnosci, o ktérym mowa w § 4 ust. 2 w wysokosci 10 %
wartosci brutto wynagrodzenia za kazdy przypadek naruszenia.

Strony zastrzegajg sobie prawo do odszkodowania uzupetniajgcego przewyzszajgcego

wysokos¢ kar umownych do wysokos$ci rzeczywiscie poniesionej szkody.

Zleceniobiorca wyraza zgode na potrgcenie przez Zamawiajgcego kar umownych

z przystugujgcego Wykonawcy wynagrodzenia lub na zaptate kar umownych na podstawie
noty ksiegowej wystawionej przez Zamawiajgcego w terminie 14 dni od dnia otrzymania noty.
Wybor sposobu dochodzenia kary umownej nalezy do Zamawiajgcego.

§ 8.
Rozwigzanie umowy
W przypadku naruszenia przez Wykonawce bgdz Zamawiajgcego zobowigzan
wynikajgcych z niniejszej umowy, zarowno Zamawiajgcy jak i Wykonawca ma prawo
rozwigza¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym.
Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od Umowy w razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci
powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna
byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub dalsze wykonywanie umowy moze
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zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczenstwa panstwa lub bezpieczenstwu
publicznemu w terminie 30 dni od dnia powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.
W przypadku, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajgcym Wykonawca moze zgdacé
wytgcznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci Umowy.

§ 9.Forma

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy — w szczegdlnosci poszerzenie zakresu prac ponad
okreslony w § 1 na skutek zmiany obowigzujgcych przepiséw, wzglednie warunkow
zewnetrznych majgcych wptyw na dziatalnos¢ Wykonawcy, lub zmiany terminéw
okreslonych w § 5— wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 10. Komunikacja

3. Zmiana os6b wskazanych w ust. 1-2 w czasie trwania Umowy, nie stanowi zmiany
niniejszej Umowy, ale wymaga pisemnego poinformowania drugiej Strony o dokonanej
zZmianie.

§ 11. Ochrona danych osobowych

1. Strony zobowigzujg sie do przetwarzania danych osobowych pozyskanych w zwigzku
z zawarciem i realizacjg niniejszej Umowy zgodnie z przepisami rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (,RODQ”),
ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych oraz innymi powszechnie
obowigzujgcymi przepisami prawa.

2. Jezeli w zwigzku z wykonywaniem niniejszej Umowy Wykonawca bedzie przetwarzat
dane osobowe w imieniu Zamawiajgcego, Strony przed rozpoczeciem przetwarzania
zawrg umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych, ktérej wzér stanowi
Zatgcznik nr 2 do Umowy. W takim przypadku Wykonawca bedzie przetwarzat dane
osobowe wytgcznie na udokumentowane polecenie Zamawiajgcego, w zakresie, celu i
na zasadach okreslonych w umowie powierzenia.

3. Wykonawca zobowigzuje sie zapewnié, aby osoby dopuszczone do przetwarzania
danych osobowych posiadaty stosowne upowaznienia, zostaty zobowigzane do
zachowania poufnosci oraz przetwarzaty dane osobowe wylgcznie w zakresie
niezbednym do prawidtowej realizacji niniejszej Umowy.

4. Strony zobowigzujg sie do zachowania poufnosci danych osobowych oraz informaciji
dotyczgcych zabezpieczen, organizacji przetwarzania i dokumentacji zwigzanej z
ochrong danych osobowych, niezaleznie od formy ich utrwalenia lub przekazania.

5. Zamawiajgcy spetnia wobec o0s6éb reprezentujgcych Wykonawce oraz osoéb
wskazanych przez Wykonawce do kontaktu obowigzek informacyjny, o ktérym mowa w
art. 13 i art. 14 RODO, poprzez przekazanie klauzuli informacyjnej stanowigcej
Zatgcznik nr 1 do Umowy. Wykonawca zobowigzuje sie przekazac¢ tres¢ tej klauzuli
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osobom, ktérych dane udostepnia Zamawiajgcemu w zwigzku z zawarciem lub
realizacjg Umowy.

Naruszenie przez Wykonawce obowigzkow okreslonych w niniejszym paragrafie lub w
umowie powierzenia przetwarzania danych osobowych moze stanowi¢ podstawe do
rozwigzania Umowy na zasadach okreslonych w niniejszej Umowie oraz dochodzenia
roszczen na zasadach ogélnych.

§ 12. Postanowienia koncowe
. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg zachowania formy pisemnej w postaci
aneksu do umowy pod rygorem niewaznosci.

. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg bedg miaty zastosowanie witasciwe
przepisy ustaw: Kodeks cywilny, o prawie autorskim iprawach pokrewnych wraz
Z przepisami wykonawczymi.

. Sagdem wiasciwym do rozstrzygania sporéw bedzie sgd wiasciwy miejscowo dla siedziby
Zamawiajgcego.

. Integralng czes¢ niniejszej Umowy stanowig zatgczniki: Zatgcznik nr 2 — Umowa
powierzenia przetwarzania danych osobowych oraz Zatgcznik nr 1 - Klauzula
informacyjna dla przedstawicieli kontrahenta i os6b wskazanych do kontaktu.

. Umowe niniejszg sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach: jeden
egzemplarz dla Zamawiajgcego i jeden egzemplarz dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:
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Zatgcznik nr 1do umowy

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych reprezentantéw
kontrahenta oraz os6b wskazanych do kontaktu

Na podstawie art. 13 i art. 14 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119, s. 1) (dalej: ,RODQ”), niniejszym informuje, ze:

I. ADMINISTRATOR DANYCH OSOBOWYCH

1. Administratorem danych osobowych decydujgcym o celach i sposobie przetwarzania
danych jest Miasto Minsk Mazowiecki z siedzibg przy ul. Konstytucji 3 Maja 1, 05-300 Minsk
Mazowiecki, NIP: 822-214-65-99, w ramach dziatalnosci Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Minsku Mazowieckim przy ul. T. Kosciuszki 25A, 05-300 Minsk Mazowiecki,
NIP: 822-113-50-79.

2. W sprawie ochrony swoich danych osobowych moze Pani/Pan kontaktowaé sie z
wyznaczonym przez administratora Inspektorem Ochrony Danych pod adresem email:
iod@mopsmm.pl lub pisemnie na adres siedziby Administratora.

Il. CELE | PODSTAWY PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Pani/Pana dane bedg przetwarzane w nastepujacych celach:

a) w przypadku oséb reprezentujgcych strone Umowy — w celu weryfikacji prawidtowosci
umocowania do dziatania w imieniu strony Umowy, w tym weryfikacji danych
ujawnionych w publicznych rejestrach, a takze kontaktowania sie w sprawach
dotyczgcych zawarcia, wykonywania, rozliczenia i obstugi Umowy oraz biezgcej
wspoétpracy Stron — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO, tj. prawnie uzasadnionego
interesu Administratora polegajgcego na prawidtowym zawarciu i realizacji Umowy,
zapewnieniu biezgcego kontaktu oraz ustaleniu osob uprawnionych do dziatania w
imieniu Stron;

b) w przypadku osob wskazanych do kontaktu — w celu prowadzenia biezacej
komunikacji zwigzanej z zawarciem, wykonywaniem, rozliczeniem i obstugg Umowy
oraz wspotpracg Stron — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO, tj. prawnie
uzasadnionego interesu Administratora polegajgcego na zapewnieniu prawidtowej
realizacji Umowy i sprawnej komunikacji pomiedzy Stronami;

c) w celu wypetniania obowigzkdw prawnych cigzgcych na Administratorze, w
szczegolnosci obowigzkow zwigzanych z dokumentacjg ksiegowa, podatkows,
archiwalng, kontrolng oraz realizacjg projektu wskazanego w Umowie — na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. c RODO;

d) w celu ustalenia, dochodzenia Iub obrony ewentualnych roszczeh oraz
udokumentowania realizacji obowigzkéw wynikajgcych z RODO, w tym obstugi zadan
0soOb, ktérych dane dotyczg — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO, tj. prawnie
uzasadnionego interesu Administratora, a w zakresie obowigzkow wynikajgcych z
RODO - takze art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

I.LODBIORCY DANYCH OSOBOWYCH
Odbiorcami Pani/Pana danych mogg by¢:
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a) podmioty, ktére przetwarzajg Pani/Pana dane osobowe w imieniu Administratora na
podstawie zawartej z Administratorem umowy powierzenia przetwarzania danych
osobowych, w szczegolnosci podmioty swiadczgce ustugi informatyczne, hostingowe,
archiwizacyjne, pocztowe, kurierskie, ksiegowe, prawne lub ptatnicze — w zakresie
niezbednym do realizacji tych ustug;

b) zewnetrzni administratorzy danych, ktérym dane mogg by¢ udostepniane, w
szczegolnosci podmioty uprawnione na podstawie przepiséw prawa, organy publiczne,
instytucje kontrolujgce lub finansujgce projekt, radcowie prawni, adwokaci, operatorzy
pocztowi, firmy kurierskie oraz podmioty swiadczgce ustugi niezbedne do zawarcia,
wykonania lub rozliczenia Umowy.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy
(EOG) ani nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.
IV. ZRODLO | ZAKRES DANYCH
Pani/Pana dane osobowe zostaty pozyskane bezposrednio od Pani/Pana, w zwigzku z
dziataniami zmierzajgcymi do zawarcia lub realizacji Umowy, albo posrednio od kontrahenta,
ktory wskazat Panig/Pana jako osobe reprezentujgcg kontrahenta lub osobe wyznaczong do
kontaktu. Dane mogg zostaC pozyskane takze ze zrodet publicznie dostepnych, w
szczegolnosci z wiasciwych rejestrow publicznych. Administrator przetwarza nastepujgce
kategorie danych: imie, nazwisko, stanowisko Iub funkcja, dane kontaktowe, dane
identyfikacyjne ujawnione w rejestrach publicznych oraz inne dane przekazane w ramach
korespondencji prowadzonej w toku zawierania lub realizacji Umowy. Podanie danych jest
dobrowolne, jednak ich niepodanie moze uniemozliwi¢ zawarcie lub prawidtowg realizacje
Umowy oraz biezgcg wspotprace Stron.
Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do zawarcia,
wykonywania i rozliczenia Umowy, a po jej zakohczeniu przez okres wymagany przepisami
prawa, w szczegolnosci przepisami dotyczgcymi rachunkowosci, archiwizacji, finansow
publicznych oraz rozliczenia projektu, a takze przez okres niezbedny do ustalenia,
dochodzenia lub obrony ewentualnych roszczen.
V. PRAWA PRZYSLUGUJACE WZGLEDEM DANYCH OSOBOWYCH
Kazdej osobie, ktorej dane osobowe sg przetwarzane przez Administratora, przystuguje
prawo dostepu do danych osobowych, prawo do ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych — w przypadkach
przewidzianych w RODO - oraz prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
danych, jezeli podstawg przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. e lub f RODO.
2. W przypadku uznania, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO,
przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.
3. W przypadku checi realizacji przystugujgcych praw mozna wysta¢ wiadomos¢ na adres
iod@mopsmm.pl lub skierowa¢ odpowiednie 2zadanie pisemnie na adres siedziby
Administratora.
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Zatgcznik nr 2 do umowy
UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH
zawartaw dniu ............... 2026 r. w Minsku Mazowieckim, pomiedzy:

Miastem Minsk Mazowiecki z siedzibg przy ul. Konstytucji 3 Maja 1, 05-300 Minsk
Mazowiecki, NIP: 822-214-65-99, w ramach dziatalnosci Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Minsku Mazowieckim przy ul. T. Kosciuszki 25A, 05-300 Minsk Mazowiecki,
NIP: 822-113-50-79, reprezentowanym przez Pana Macieja Sotomskiego — Dyrektora
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Minsku Mazowieckim, dziatajgcego na podstawie
petnomocnictwa nr W0O.0052.17.2025 z dnia 25 lipca 2025 r. udzielonego przez Burmistrza
Miasta Minsk Mazowiecki, zwanym dalej ,Zamawiajgcym”,

. NIP: , REGON: ................... , PESEL: ... ,
reprezentowanym/repreZe€ntOWaNg  PrZEZ  ..oouiiririiieni it ,
zwanym dalej ,Podmiotem Przetwarzajgcym?”, ,Przetwarzajgcym” lub ,Wykonawcg”,

zwanymi dalej tgcznie ,Stronami" lub kazda z osobna ,Strong”.

§1
Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. Administrator powierza Podmiotowi Przetwarzajgcemu dane osobowe do przetwarzania
na podstawie, art. 28 ogdlnego rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.Urz.UE.L Nr 119, str. 1) (zwanego w dalszej
czesci Umowy ,Rozporzgdzeniem” badz ,RODO”), na zasadach, w zakresie i w celu

okreslonym w niniejszej Umowie Powierzenia.
2. Podmiot Przetwarzajgcy zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe
zgodnie z niniejszg Umowg Powierzenia, Rozporzgdzeniem oraz z innymi przepisami

prawa powszechnie obowigzujgcego, ktére chronig prawa oséb, ktérych dane dotycza.
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1.

§2
Zakres, cel i charakter przetwarzania danych

Powierzone przez Administratora dane osobowe bedg przetwarzane przez Podmiot
Przetwarzajgcy wytgcznie w celu realizacji umowy nr ....... zawartej w dniu ...............
2026 r. w Minsku Mazowieckim, ktérej przedmiotem jest realizacja kompleksowej ustugi
prowadzenia i rozliczania projektu nr FEMA.08.05-IP.01-0BMM/25, pt. ,Powstanie
Centrum Ustug Spotecznych i rozwdj ustug placéwki w miescie Minsk Mazowiecki”,
zwanej dalej ,Umowg Gtéwng”. Powierzenie przetwarzania jest elementem Umowy
Gtoéwnej i nie ma charakteru samoistnego.

Na mocy Umowy Powierzenia Podmiot Przetwarzajgcy bedzie przetwarzat dane osobowe
nastepujgcych kategorii oséb: uczestnikdéw projektu, personelu projektu, oséb wskazanych
do kontaktu, przedstawicieli wykonawcow, dostawcéw i partnerow projektu, osoéb
wystepujgcych w dokumentacji finansowej, ksiegowej, rozliczeniowej, sprawozdawcze;j,
kontrolnej oraz korespondenciji dotyczgcej realizacji projektu.

Zakres powierzonych danych moze obejmowaé w szczegolnosci: dane identyfikacyjne,

dane kontaktowe, dane adresowe, dane dotyczgce udziatu w projekcie, dane dotyczgce
zatrudnienia, kwalifikacji, statusu zawodowego lub spotecznego, dane finansowe i
rozliczeniowe, dane ujawnione w dokumentach ksiegowych, umowach, fakturach,
rachunkach, wnioskach o ptatno$¢, formularzach monitorowania uczestnikow projektu,
dokumentacji kontrolnej i audytowej, korespondencji z Instytucjg Zarzgdzajgca oraz dane
przetwarzane w systemach CST2021, SM EFS, KSeF Iub innych systemach
wymaganych do prawidtowej realizacji i rozliczenia projektu.

Dostep do powyzszych danych jest wymagany Podmiotowi Przetwarzajgcemu w celu
prawidtowego wykonania Umowy Gtéwnej, w szczegdlnosci prowadzenia dokumentac;i
finansowej projektu, przygotowywania wnioskow o ptatnos$¢, formularzy monitorowania,
sprawozdan, korespondencji z Instytucjg Zarzadzajgca, obstugi systemdéw projektowych
oraz udziatu w kontrolach i audytach.

Przetwarzanie danych osobowych powierzonych Podmiotowi Przetwarzajgcemu bedzie
miato charakter ciggty i bezposredni oraz bedzie odbywac sie w formie elektronicznej lub
papierowej poprzez wykonywanie czynnosci uzasadnionych realizacjg Umowy Gtéwnej.
Zakres czynnosci wykonywanych na danych osobowych obejmuje w szczegdlnosci:
zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzgdkowanie, przechowywanie, przegladanie,
wprowadzanie, modyfikowanie, pobieranie, wykorzystywanie, przekazywanie w zakresie
niezbednym do realizacji projektu, udostepnianie uprawnionym instytucjom, ograniczanie,
usuwanie oraz archiwizowanie danych.

Przetwarzanie  bedzie sie odbywaé w  sposob  zautomatyzowany i/lub

niezautomatyzowany.
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§3

Oswiadczenia Podmiotu Przetwarzajgcego

1. Podmiot Przetwarzajgcy oswiadcza, ze posiada zasoby infrastrukturalne, doswiadczenie

oraz wiedze, w zakresie umozliwiajgcym nalezyte wykonanie Umowy Gtéwnej, w zgodzie

z obowigzujgcymi przepisami prawa, w szczegodlnosci, ze znane mu sg zasady

przetwarzania i zabezpieczenia danych osobowych wynikajgce z Rozporzgdzenia oraz

Ustawy o ochronie danych osobowych.

2. Podmiot Przetwarzajgcy zobowigzuje sie dotozy¢ nalezytej starannosci przy przetwarzaniu

powierzonych danych osobowych.

§4

Obowigzki Podmiotu Przetwarzajgcego

1. Podmiot Przetwarzajgcy zobowigzany jest:

a)

przetwarza¢ dane osobowe wylgcznie na udokumentowane polecenie
Administratora, wynikajgce z Umowy Gtéwnej, Umowy Powierzenia oraz biezgcych
instrukcji Administratora wydawanych w zwigzku z realizacjg projektu. Jezeli
obowigzek przetwarzania danych osobowych naktada na Podmiot Przetwarzajgcy
prawo Unii lub prawo panstwa czionkowskiego, ktéremu on podlega, Podmiot
Przetwarzajgcy informuje Administratora o tym obowigzku przed rozpoczeciem
przetwarzania, o ile prawo nie zabrania udzielenia takiej informacji z uwagi na
wazny interes publiczny;

stosowac¢ wszelkie adekwatne do poziomu ryzyka $rodki techniczne i organizacyjne

zabezpieczajgce dane osobowe na zasadach okreslonych w art. 32 RODO oraz na
zgdanie Administratora przedstawi¢ informacje dotyczgce tych $rodkéw. W
przypadku stwierdzenia, ze stosowane s$rodki mogg byC¢ nieadekwatne do
rozpoznanych zagrozen, Podmiot Przetwarzajgcy informuje o tym Administratora i
w porozumieniu z Administratorem dostosowuje odpowiednio zabezpieczenia
przetwarzania danych osobowych, po uzgodnieniu przez Strony zakresu, sposobu i
terminu takich dziatan oraz podziatu zwigzanych z nimi kosztéw;

uwzgledniajgc charakter przetwarzania oraz dostepne mu informacje, pomagac
Administratorowi w wywigzywaniu sie¢ z obowigzkow okreslonych w art. 32-36
RODO,
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d) w miare mozliwosci pomaga¢ Administratorowi, poprzez odpowiednie srodki
techniczne i organizacyjne, w wywigzywaniu sie z obowigzku odpowiadania na
zgdania osoby, ktorej dane dotyczg, w zakresie wykonywania jej praw okreslonych
w rozdziale Il RODO;

e) zapewnic, aby osoby dopuszczone do przetwarzania danych osobowych posiadaty
odpowiednie upowaznienia, zostalty zapoznane z zasadami ochrony danych
osobowych, zostaty zobowigzane do zachowania poufnosci oraz przetwarzaty dane
wytgcznie w zakresie niezbednym do realizacji Umowy Gtéwnej;

f) po rozwigzaniu lub wygasnieciu zobowigzan wynikajgcych z Umowy Powierzenia,

usung¢ dane osobowe i wszystkie ich kopie, chyba Zze przepisy prawa przewidujg
inaczej.

g) Podmiot Przetwarzajgcy udostepni Administratorowi wszelkie informacje niezbedne
do wykazania spetnienia przez niego obowigzkéw natozonych Umowg Powierzenia,
w tym przeprowadzenie kontroli, inspekcji, w zakresie dotyczgcym powierzenia
przetwarzania danych osobowych i zapewni wspotprace w tym zakresie. Kontrole
mogg obejmowaé w szczegodlnosci pomieszczenia, w ktérych przetwarzane sg
dane osobowe, wykorzystywane narzedzia, stosowane zabezpieczenia oraz
dokumentacje.

2. W przypadku, gdy ze wzgledu na szczegolne postanowienia Umowy Gtownej, Podmiot
Przetwarzajgcy zobowigzany jest do zapewnienia dodatkowych szczegdlnych warunkow
przetwarzania danych osobowych, w szczegdlnosci w zakresie stosowanych srodkow
bezpieczenstwa lub wymaganych procedur, Strony uzgodnig takie warunki w formie
pisemnej lub dokumentowej pod rygorem niewaznosci. W takim wypadku Przetwarzajgcy
nie jest uprawniony do przystgpienia do przetwarzania danych przed dokonaniem takich
uzgodnien.

3. Podmiot Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do prowadzenia dokumentacji dotyczgcej
sposobu przetwarzania danych osobowych, w tym Rejestru Kategorii Czynnosci
Przetwarzania.

4. Z uwagi na charakter i zakres powierzonych danych Podmiot Przetwarzajgcy przed
rozpoczeciem przetwarzania przekaze Administratorowi informacje dotyczace
stosowanych $rodkéw technicznych i organizacyjnych. Ankieta z informacjami
dotyczgcymi zabezpieczen stanowi Zatgcznik A do Umowy Powierzenia.

§5

Zgtaszanie naruszen
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1. Podmiot Przetwarzajacy jest zobowigzany do wdrozenia i stosowania procedur stuzgcych
wykrywaniu naruszen ochrony danych osobowych oraz wdrazaniu witasciwych srodkow
naprawczych.

2. Po stwierdzeniu naruszenia ochrony powierzonych mu przez Administratora danych
osobowych Podmiot Przetwarzajgcy, bez zbednej zwitoki, jednak w miare mozliwosci nie
pdzniej niz w ciggu 24 godzin od wykrycia naruszenia, zgtasza je Administratorowi.
Podmiot Przetwarzajgcy bez wyraznej instrukcji Administratora nie bedzie powiadamiat o
naruszeniu osob, ktérych dane dotyczg ani organu nadzorczego.

3. Zgtoszenie powinno zawieraC co do zasady wszystkie dostepne informacje o
okolicznosciach naruszenia, niezbedne do dokonania jego oceny m.in.:

1) date i godzine zdarzenia (jesli jest znana; w razie potrzeby mozliwe jest okreslenie
w przyblizeniu),

2) date i godzine, kiedy Podmiot Przetwarzajgcy powziagt informacje o zdarzeniu;

3) opis charakteru i okolicznosci naruszenia (w tym wskazanie, na czym polegato
naruszenie, okreslenie miejsca, w ktorym fizycznie doszto do naruszenia, wskazanie
nosnikow, na ktorych znajdowaty sie dane bedgce przedmiotem naruszenia),

4) kategorie i przyblizong liczbe wpiséw (rekorddw), ktérych dotyczyto naruszenie,

5) kategorie i przyblizong liczbe osdb, ktérych dotyczyto naruszenie,

6) opis potencjalnych konsekwencji i niekorzystnych skutkow naruszenia dla osob,
ktérych dane dotycza,

7) opis $rodkdw technicznych i organizacyjnych, ktére zostaty lub majg by¢ zastosowane
w celu ztagodzenia potencjalnych niekorzystnych skutkéw naruszenia,

8) imie, nazwisko i dane kontaktowe do osoby, od ktérej mozna uzyskac wiecej informaciji
na temat zgtoszonego naruszenia.

4. Podmiot Przetwarzajgcy bez zbednej zwtoki podejmuje wszelkie rozsadne dziatania
majgce na celu ograniczenie i naprawienie negatywnych skutkdw naruszenia np.
zabezpieczenie miejsca zdarzenia czy dowoddw.

§6
Prawo kontroli
1. Administratorowi przystuguje, zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h Rozporzadzenia, prawo

kontroli czy srodki zastosowane przez Podmiot Przetwarzajgcy przy przetwarzaniu,
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zabezpieczeniu czy niszczeniu przekazanych mu danych, spetniajg postanowienia Umowy
Gtownej, Rozporzgdzenia, Umowy Powierzenia, Ustawy oraz innych aktow prawa
powszechnie obowigzujgcego w zakresie przetwarzania danych osobowych.

. Administrator zobowigzuje sie do realizowania prawa kontroli w godzinach pracy Podmiotu
Przetwarzajgcego. Informacja o planowanej kontroli zostanie przekazana Podmiotowi
Przetwarzajgcemu na co najmniej 5 dni roboczych (rozumianych jako dni od poniedziatku
do pigtku z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy) przed planowang kontrolg.

. Strony postanawiajg, iz realizacja uprawnien, o ktorych mowa w ust. 1 nie bedzie mogta
utrudnia¢ biezacej dziatalnosci Podmiotowi Przetwarzajgcemu.

. Podmiot Przetwarzajgcy zobowigzany jest réwniez do umozliwienia przeprowadzenia
przez wtasciwy organ administracji kontroli zgodnosci przetwarzania danych osobowych
(powierzonych Podmiotowi Przetwarzajgcemu do przetwarzania zgodnie z Umowg
Gtéwna)

z powszechnie obowigzujgcymi przepisami.

. Po przeprowadzonej kontroli Administrator sporzgdzi protokét pokontrolny, ktéry podpisujg
przedstawiciele obu Stron. Administrator przekaze Podmiotowi Przetwarzajgcemu kopie
protokotu.

. Podmiot Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do usuniecia uchybieh stwierdzonych podczas
kontroli w terminie wskazanym przez Administratora, nie dtuzszym jednak niz 30 dni.

. Administrator jest uprawniony do przeprowadzenia jednej kontroli w danym roku
kalendarzowym. Powyzsze nie dotyczy kontroli wynikajgcych z zarejestrowania

naruszenia ochrony danych.

§7
Pozostate obowigzki Podmiotu Przetwarzajgcego
. Podmiot Przetwarzajgcy zobowigzuje sie niezwtocznie zawiadomi¢ Administratora o:

a) kazdym prawnie umocowanym zgdaniu udostepnienia danych osobowych wtasciwemu
organowi panstwa, chyba ze zakaz zawiadomienia Administratora wynika z przepisow
prawa, a w szczegolnosci przepiséw postepowania karnego, gdy zakaz ma na celu
zapewnienia poufnosci wszczetego dochodzenia,

b) kazdym nieupowaznionym dostepie do danych osobowych,
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c) kazdym Zzgdaniu otrzymanym bezposrednio od osoby, ktorej dane przetwarza, w
zakresie przetwarzania dotyczgcych go danych osobowych, powstrzymujgc sie
jednoczesnie
od odpowiedzi na zadanie, chyba Zze =zostanie do tego upowazniony przez
Administratora.

. Podmiot Przetwarzajgcy zobowigzany jest, bez zbednej zwioki, powiadomié

Administratora

o wszelkich skargach, pismach, kontrolach organu nadzoru, postepowaniach sgdowych

i administracyjnych pozostajgcych w zwigzku z powierzonymi danymi osobowymi

oraz udostepniac¢ Administratorowi wszelkg dokumentacje z tym zwigzang.

. Jezeli Podmiot Przetwarzajgcy powezmie watpliwosci, co do zgodnosci z prawem

wydanych przez Administratora polecen Ilub instrukcji, Podmiot Przetwarzajgcy

natychmiast informuje  Administratora o stwierdzonej watpliwosci (w  sposob
udokumentowany wraz z uzasadnieniem), pod rygorem utraty mozliwosci dochodzenia
roszczen przeciwko Administratorowi z tego tytutu.

. Planujgc dokonanie zmian w sposobie przetwarzania danych, Podmiot Przetwarzajgcy ma

obowigzek zastosowac sie do wymogu projektowania oraz domysinej ochrony danych, o

ktorych mowa w art. 25 Rozporzadzenia i ma obowigzek z wyprzedzeniem informowac

Administratora o planowanych zmianach w taki sposéb iw terminach, aby zapewnié

Administratorowi realng mozliwo$¢ reagowania, jezeli planowane przez Podmiot

Przetwarzajgcy zmiany, w opinii Administratora grozg uzgodnionemu poziomowi

bezpieczenstwa danych lub zwiekszajg ryzyko naruszenia praw lub wolnosci osob,

wskutek przetwarzania danych przez Podmiot Przetwarzajacy.

§8
Raportowanie
. Na pisemny wniosek Administratora, Podmiot Przetwarzajgcy udostepnia mu wszelkie
informacje niezbedne do realizacji lub wykazania spetnienia przez niego obowigzkow
wynikajgcych z Rozporzagdzenia badz niniejszej Umowy, w terminie 10 dni roboczych od

dnia doreczenia wniosku, z zastrzezeniem ust. 2.
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2. Jezeli wniosek, o ktérym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji obowigzku zgtoszenia
naruszenia ochrony danych osobowych Ilub wusuniecia jego skutkow, Podmiot
Przetwarzajgcy udziela informacji w najblizszym mozliwym terminie, nie pozniej niz w

ciggu 24 godzin od doreczenia wniosku.

§9
Dalsze powierzenie przetwarzania danych osobowych
Strony postanawiajg, iz Podmiot Przetwarzajgcy nie jest uprawniony, bez uprzedniej zgody
Administratora wyrazonej w formie pisemnej lub dokumentowej, do dalszego powierzenia
przetwarzania danych osobowych innym podmiotom. W przypadku uzyskania zgody
Administratora Podmiot Przetwarzajgcy zapewni, aby dalszy podmiot przetwarzajgcy spetniat
wymagania okreslone w art. 28 RODO oraz zostat zobowigzany do realizacji co najmniej

takich samych obowigzkéw ochrony danych, jakie wynikajg z niniejszej Umowy Powierzenia.

§10
Odpowiedzialno$¢ Podmiotu Przetwarzajgcego

1. Podmiot Przetwarzajgcy jest odpowiedzialny za niezgodne z prawem przetwarzanie
powierzonych danych osobowych, m.in. udostepnienie lub wykorzystanie niezgodnie z
trescia Umowy Gtownej, a w szczegolnosci za udostepnienie powierzonych do
przetwarzania danych nieuprawnionym osobom trzecim. W takim przypadku Administrator
jest uprawniony do natozenia na Przetwarzajgcego kary umownej w wysokosci 5 000 z
(stownie: piec¢ tysiecy ztotych) (kara umowna za naruszenie umowy).

2. W przypadku natozenia na Administratora prawomocnej kary przez organ nadzorczy,
zgodnie z Rozporzgdzeniem spowodowanej niezgodnym z prawem przetwarzaniem
danych osobowych przez Podmiot Przetwarzajgcy, Podmiot Przetwarzajgcy poniesie
wobec Administratora odpowiedzialnos¢ w wysokosci 100 % kary natozonej na
Administratora przez organ (kara umowna za naruszenie RODO).

3. Administrator zastrzega sobie prawo do zgdania od Podmiotu Przetwarzajgcego
odszkodowania przenoszgcego wysokos$¢ zastrzezonych kar umownych, na zasadach

ogolnych.
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§ 11
Czas obowigzywania Umowy Powierzenia

1. Umowa Powierzenia obowigzuje przez okres obowigzywania Umowy Gtéwnej, tj. od
dnia jej zawarcia do dnia wykonania, rozwigzania, odstgpienia lub wygasniecia
wszystkich zobowigzan wynikajgcych z Umowy Gtownej, nie dtuzej jednak niz przez
okres niezbedny do prawidtowego rozliczenia projektu i wykonania obowigzkéw
archiwizacyjnych, kontrolnych lub sprawozdawczych, jezeli przetwarzanie danych po
zakonczeniu Umowy Gtéwnej bedzie wymagane przepisami prawa albo dokumentacjg
projektows.

2. Po zakonczeniu realizacji Umowy Powierzenia Podmiot Przetwarzajgcy zobowigzuje
sie, zgodnie z decyzjg Administratora, do usuniecia albo zwrotu wszelkich
powierzonych mu danych osobowych oraz ich kopii w terminie 14 dni od momentu
otrzymania polecenia Administratora, chyba ze wtasciwe przepisy prawa krajowego lub
unijnego, dokumentacja projektowa albo obowigzki kontrolne, sprawozdawcze lub
archiwizacyjne nakazujg dalsze przechowywanie tych danych.

3. Powierzenie przetwarzania danych trwa do uptywu wyzej wskazanego terminu.

4. Administrator ma prawo, w kazdym czasie wypowiedzie¢c Umowe Powierzenia, gdy

Podmiot Przetwarzajacy:

a) wykorzystat dane osobowe w sposob niezgodny z Umowg Gtéwng, Umowg
powierzenia, RODO badz ustawa o ochronie danych osobowych,

b) powierzyt wykonanie Umowy Gtoéwnej osobie trzeciej bez zgody Administratora,

C) nie zaprzestat niewtasciwego przetwarzania danych osobowych w okreslonym przez

Administratora terminie,

5. Rozwigzanie niniejszej umowy jest jednoznaczne z rozwigzaniem Umowy Gtownej.

1.

§12
Zasady zachowania poufnosci

Podmiot Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informaciji,
danych, materiatéw, dokumentéw i danych osobowych otrzymanych od Administratora
badZz oséb z nim wspodtpracujgcych, jak i uzyskanych w jakikolwiek inny sposob,
zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej (,Informacje
Poufne”).

Podmiot Przetwarzajgcy oswiadcza, ze w zwigzku z zobowigzaniem do zachowania
w tajemnicy Informacji Poufnych nie bedg one wykorzystywane, ujawniane ani
udostepniane

bez pisemnej zgody Administratora w innym celu niz wykonanie Umowy Gtownej,
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chyba Ze konieczno$¢ ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowigzujgcych
przepisow prawa.

. W razie gdyby Podmiot Przetwarzajgcy powzigt jakgkolwiek watpliwo$¢ w przedmiocie,
czy informacja, dokument lub inne dane, miaty charakter Informacji Poufnych ma
obowigzek uprzedzic o tym niezwtocznie Administrator, na pismie. Do chwili
rozstrzygniecia przez Administratora o charakterze takiej informacji, dokumentu, badz
innej danej, Przetwarzajgcy ma obowigzek traktowaé jg jako Informacje Poufng w
rozumieniu niniejszej Umowy.

. Podmiot Przetwarzajgcy zobowigzuje sie niniejszym do utrzymywania w $cistej tajemnicy,
przez caty okres trwania Umowy Gtéwnej oraz w okresie 5 lat po zakonczeniu wspotpracy
miedzy Stronami, wszelkich Informacji Poufnych, ktére zostaty mu ujawnione na
podstawie postanowien niniejszej Umowy, jak réwniez zobowigzuje sie do nieujawniania
jakiejkolwiek Informacji Poufnej zadnemu podmiotowi trzeciemu bez uzyskania uprzedniej
pisemnej zgody Administratora.

. Do wykonywania zobowigzan wynikajgcych z postanowien Umowy Gtownej mogg byc¢
dopuszczone wytgcznie osoby, ktére podpisaty klauzule poufnosci w zakresie okreslonym
w niniejszym paragrafie lub sg zobowigzane do zachowania ich w tajemnicy na mocy

odrebnych przepiséw, w szczegdlnosci przepisdéw dotyczgcych tajemnicy zawodowej.

§13
Wynagrodzenie

Strony postanawiaja, ze wynagrodzenie za czynnos$ci zwigzane z powierzeniem

przetwarzania danych osobowych, w tym koszty organizacyjne zwigzane 2z realizacjg

obowigzkéw wynikajgcych z niniejszej Umowy Powierzenia, zostato uwzglednione w

wynagrodzeniu naleznym Wykonawcy z tytutu Umowy Gtéwne;.

§ 14

Postanowienia kohcowe

1. Wszelkie zmiany i uzupetnienia Umowy Powierzenia dokonywane bedg w formie pisemne;j

pod rygorem niewaznosci.
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2. Zmiana danych adresowych lub kontaktowych Stron nie bedzie uznawana za zmiane
Umowy Powierzenia, jednakze powinna by¢ pod rygorem niewaznosci przekazana drugiej
Stronie w formie pisemne;.

3. Strony zgodnie oswiadczajg, iz w przypadku sporow powstatych na tle realizacji
Umowy Powierzenia dgzy¢ bedg do ich polubownego zatatwienia. W przypadku,
gdy nie dojdzie do zatatwienia sporu w powyzszy sposob, wiasciwym do jego
rozstrzygniecia bedzie sad powszechny wiasciwy miejscowo dla siedziby
Administratora, zgodnie z Umowg Gtéwna.

4. Umowe Powierzenia sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach — po jednym

dla kazdej ze stron.

Zatgcznik A — Ankieta z informacjami dotyczgcymi zabezpieczen Podmiotu Przetwarzajgcego

Administrator Podmiot Przetwarzajgcy

ZALACZNIK A
DO UMOWY POWIERZENIA DANYCH OSOBOWYCH

Ankieta z informacjami dotyczgcymi zabezpieczen

Wyjasnienie: (podstawa prawna) Zgodnie z art. 28 ust. 1 Rozporzgdzenia, Jezeli
przetwarzanie ma by¢ dokonywane w imieniu administratora, korzysta on wytgcznie z ustug
takich Podmiotéw Przetwarzajgcych, ktére zapewniajg wystarczajgce gwarancje wdrozenia
odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spetniato wymogi

niniejszego rozporzadzenia i chronito prawa osob, ktérych dane dotyczg”.

Podmiot
Przetwarzajgcy/Dostawca
systemu:

Imie i nazwisko osoby
wypetniajgcej
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Stanowisko

Adres e-mail i nr telefonu

PYTANIA DOTYCZACE WIARYGODNOSCI | WIEDZY TAK | NIE NIE | OCEN
FACHOWEJ DOTY A*
CczYy

Czy w Panstwa Firmie wyznaczono Inspektor Ochrony
Danych (dalej: IOD)?

Jezeli TAK, prosze podacé imie i nazwisko oraz dane
kontaktowe 10D.

W przypadku braku koniecznosci powotania 10D - Czy w
Panstwa Firmie wyznaczono osobe odpowiedzialng za
ochrone danych osobowych?

Jezeli TAK, prosze podac imie i nazwisko oraz dane
kontaktowe osoby, ktéra w Panstwa Firmie jest
odpowiedzialna za ochrone danych osobowych.

Czy w Panstwa Firmie opracowano polityke
3 bezpieczenstwa lub inng dokumentacje opisujgcg zasady
ochrony danych osobowych w organizac;ji?

Czy w ciggu ostatnich dwdch lat przeprowadzono w
4 Panstwa Firmie kompleksowy audyt zgodnosci z
przepisami o ochronie danych osobowych?

Czy w Panstwa Firmie zostaty wypracowane zasady
5 usuwania powierzonych danych osobowych z chwilg
rozwigzania umowy o wspoétprace?

Czy w Panstwa Firmie zostaty wypracowane zasady
realizacji praw jednostki w zakresie ochrony danych
6 osobowych, o ktérym mowa w art. 15-22 RODO** w
ramach, ktérych Panstwa Firma bedzie wspierata
Administratora

Czy Panstwa Firma dokonata oceny skutkdéw dla ochrony
danych osobowych dla czynnosci przetwarzania (o
ktorych mowa w art. 35 RODO** i w wykazie rodzajow
operacji przetwarzania danych wymagajgcych oceny
skutkéw dla ochrony ich danych, opublikowanym w
komunikacie Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych), a ktére wchodzg w zakres planowanej
wspoétpracy z Administratorem

PYTANIA DOTYCZACE DOSTEPU DO DANYCH PRZEZ
PODMIOTY TRZECIE

8 Czy Panstwa Firma zawiera umowy powierzenia danych
osobowych zgodnie z art. 28 RODO ze wszystkimi
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| podmiotami przetwarzajgcymi?

PYTANIA DOTYCZACE BEZPIECZENSTWA FIZYCZNEGO

Czy w Panstwa Firmie obowigzujg procedury dotyczgce
nadawania fizycznego dostepu do pomieszczen, w

9 ktérych przechowywana jest dokumentacja zawierajgca
dane osobowe, zapewniajgce weryfikacje tozsamosci i
zakresu nadawanego dostepu?

10 Czy w Panstwa Firmie istniejg mechanizmy kontroli

dostepu to tych pomieszczen?

11

Czy Panstwa Firma posiada dziatajgcy system alarmowy
oraz system monitoringu przemystowego obejmujacy
miejsca, gdzie przechowywana jest dokumentacja
zawierajgca dane osobowe oraz inne dane oséb
fizycznych?

PYTANIE DOTYCZACE STSOWANYCH SRODKOW
BEZPIECZENSTWA W SRODOWISKU INFORMATYCZNYM

12

Czy Panstwa Firma zabezpiecza komputery osobiste
oraz

inne urzgdzenia (np. tablety, smartfony), na ktérych
przetwarzane sg dane oséb fizycznych?

13

Czy Panstwa Firma zapewnia jednoznaczng identyfikacje
dziatan w systemach informatycznych za pomoca
unikalnego ID Uzytkownika?

14

Czy system, w ktorym miatyby by¢ przetwarzane dane
osobowe, posiada funkcjonalnosci pozwalajgce na
jednoznaczne wskazanie i odtworzenie dziatan
uzytkownika o konkretnym ID, w okreslonym czasie?

15

Czy Panstwa Firma posiada formalne zasady
zarzadzania

hastami (minimalna dtugos¢, ztozonosc, czestotliwos¢
zmiany, mozliwos¢ powtdrnego uzycia hasta,
szyfrowanie przechowywanych haset), ktore sg
wdrozone?

16

Czy urzadzenia (np. tablety, smartfony), i komputery
osobiste, na ktérych przetwarzane sg dane osob
fizycznych, majg wtgczong automatyczne blokowanie
ekranu po okresie bezczynnosci uzytkownika?

17

Czy Panstwa Firma prowadzi monitorowanie nieudanych
préb zalogowania sie do systemu oraz blokowanie konta
po okreslonej nieudanej liczbie préb zalogowania?

18

Czy Panstwa Firma jest wtascicielem infrastruktury
fizycznej (serwerownia, serwery) na ktorej funkcjonujg
systemy IT, w ktérych bedg przetwarzane dane osobowe
oraz inne dane?

19

Czy Panstwa Firma wykonywata testy bezpieczenstwa
swojego srodowiska informatycznego? Jesli tak,
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uprzejmie prosimy o udostepnienie wynikow.

20

Czy w Panstwa Firmie zostata wyznaczona osoba
odpowiedzialna za bezpieczenstwo IT?

Jesli tak, prosze podaé dane kontaktowe tej osoby (imie,
nazwisko, nr telefonu, adres e-mail).

21

Czy w Panstwa firmie stosowane sg rozwigzania chmury
publicznej (cloud computing)?

Jezeli tak, to jakie?

22

Czy rozwigzanie chmurowe pozwala na przetwarzanie
danych zgodnie z obowigzujgcymi regulacjami?

23

W przypadku stosowania rozwigzan w chmurze, czy
stosowane sg metody ograniczajgce dostep do danych
dla os6b nieuprawnionych np. szyfrowanie danych?

24

Czy systemy IT w Panstwa Firmie, w ktérych sg
przetwarzane dane osobowe, zarzgdzane sg przez
podmiot zewnetrzny?

25

Jesli administratorem systemu IT lub dostawcag
utrzymujgcym system w Panstwa Firmie jest podmiot
zewnetrzny, prosze wskazac, czy posiada on zdalny
dostep do srodowiska IT?

26

Czy uzytkownicy majg dostep zdalny do zasobow?
Jesli tak, to w jaki sposob zabezpieczony jest kanat
Komunikac;ji?

27

Czy dostep zdalny (VPN, RDP itp.) jest ograniczony do
konkretnych adresow IP lub uwierzytelniany
wielosktadnikowo (MFA)?

PYTANIA DOTYCZACE BEZPIECZENSTWA DANYCH
OSOBOWYCH PRZETWARZANYCH W SYSTEMIE OPARTYM
NA SZTUCZNEJ INTELIGENCJI (Al)

28

Czy system oparty na Al zostat poddany ocenie skutkow
dla ochrony danych (DPIA), a wyniki tej oceny sg
dostepne i aktualne?

29

Czy dane osobowe przetwarzane przez system Al sg
logicznie lub fizycznie wydzielone (izolowane) od innych
danych w systemie (np. danych testowych, danych innych
klientéw, danych ogdlnych), czy tez trafiajg do wspdinej
bazy danych?

30

Czy dane wejsciowe wykorzystywane do trenowania lub
dziatania modelu Al zostaty odpowiednio sprawdzone pod
katem ograniczenia danych osobowych do niezbednego
minimum (zasada minimalizacji danych)?

31

Czy system Al jest monitorowany pod katem btednych
decyzji, nieprawidtowosci lub przypadkéw potencjalnej
dyskryminacji (np. automatyczne decyzje oparte na
nieadekwatnych danych)?

32

Czy zastosowano srodki zapewniajgce przejrzystosc

Strona 22 z 23




dziatania systemu Al — np. dokumentacje logiki dziatania
algorytmu, mozliwosc jej wyjasnienia uzytkownikowi
koncowemu lub Administratorowi?

33

Czy system oparty na sztucznej inteligencji (Al), ktéry
przetwarza dane osobowe, posiada udokumentowane
Srodki techniczne i organizacyjne zapewniajgce
bezpieczenstwo tych danych, zgodnie z art. 32 RODO?

34

Czy zapewniono regularne testy, pomiary i oceny
skutecznosci zastosowanych srodkéw bezpieczenstwa w
systemie Al, zgodnie z zasadg ciggtego doskonalenia?

35

Czy dostep do systemu Al oraz jego komponentéw majg
wytgcznie osoby upowaznione, a uprawnienia sg
regularnie weryfikowane?

36

Czy system Al, w ktorym przetwarzane sg dane osobowe,
umozliwia realizacje praw osob, ktorych dane dotyczg (w
tym: sprzeciwu wobec profilowania, zgdania uzasadnienia
decyzji, sprostowania danych)?

(data, pieczatka, podpis osoby wypetniajgcej ankiete)
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