Minsk Mazowiecki, 29.07.2026 r.
DK.361.10.26

ZAPYTANIE OFERTOWE
na kompleksowg ustuge prowadzenia i rozliczania projektu ,,Powstanie Centrum

Ustug Spotecznych i rozwdéj ustug placoéwki w miescie Minsk Mazowiecki” nr FEMA.08.05-
IP.01-OBMM/25

W zwigzku z realizacjg projektu ,Powstanie Centrum Ustug Spotecznych i rozwdj ustug placowki
w miescie Minsk Mazowiecki” nr FEMA.08.05-1P.01-0BMM/25 w ramach Dziatania 8.5 - Ustugi
spoteczne i zdrowotne, Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-2027, Beneficjent —Miejski
Osrodek Pomocy Spotecznej w Minsku Mazowieckim zaprasza do ziozenia oferty na
kompleksowg ustuge prowadzenia i rozliczania projektu.

1. Nazwa i adres Zamawiajacego
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Minsku Mazowieckiem

Minsk Mazowiecki 05-300
ul. Kosciuszki 25A

2. Podstawa prawna
Postepowanie prowadzone jest zgodnie z Regulaminem zamowien publicznych, ktorych

wartosc nie przekracza 170 000 zt netto.
Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego.

3. Przedmiot zamoéwienia
Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa obstuga w zakresie prowadzenia i rozliczania

projektu, w tym :

a) przygotowanie szczegdétowego planu finansowego projektu i monitorowanie postepu
finansowego projektu zgodnie z umowg o jego dofinansowanie;

b) kontrola budzetu i proponowanie zmian do budzetu, jezeli zaistnieje taka potrzeba;

c) prowadzenie dokumentacji finansowej projektu zgodnie z umowg o dofinansowanie
i Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnosci wydatkéw 2021-2027, w tym przygotowanie
wzoru opisywania dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki w zakresie
umozliwiajgcym poprawng identyfikacje, w tym dla potrzeb weryfikacji kwalifikowalnosci
wydatkow i kontroli projektow;

d) Scista wspoétpraca z personelem projektu w sprawach dot. prawidiowosci realizacji
budzetu i przygotowywania wnioskow o ptatnosc;

e) sporzgdzanie wnioskow o ptatnos¢ wraz z wymaganymi zatgcznikami i przedktadanie ich
do zatwierdzenia kierownikowi projektu;

f) wypetnianie formularza monitorowania uczestnikow projektu w systemie SM EFS;

g) kontrola ptatnosci,

h) sporzadzanie wszelkich wymaganych sprawozdan (m.in. kwartalnych, rocznych oraz
koncowych) zwigzanych z realizacji projektu,

i) branie czynnego udziatu w postepowaniach kontrolnych i audytach;

j) biezgce monitorowanie harmonogramu realizacji projektu;

k) prowadzenie dziatan w ramach systemu CST2021, w tym m. in.: wprowadzanie zmian do
projektu, harmonogramoéw ptatnosci, wnioskdbw o ptatno$é, przygotowywanie



i przekazywanie dokumentéw za posrednictwem systemu do podpisu elektronicznego,
prowadzenie korespondenciji z instytucjg zarzgdzajgcg za posrednictwem systemu;

I) przygotowanie dokumentacji dotyczgcej procedur wyboru wykonawcow/dostawcow
(PZP/zasada konkurencyjnosci);

m) przygotowywanie korespondenciji z Instytucjg Posredniczaca.

Termin realizacji przedmiotu zamowienia: od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2028 r.

4. Warunki udziatlu w postepowaniu oraz kryteria oceny ofert:
O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegaé sie potencjalni wykonawcy, ktérzy spetniajg minimalne
warunki udziatu w postepowaniu umozliwiajgce realizacje zamodwienia na odpowiednim
poziomie, dotyczgce:
a) posiadania wiedzy i doswiadczenia w zakresie odpowiadajgcym przedmiotowi
zamowienia
b) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynno$ci w zakresie
odpowiadajgcym przedmiotowi zamowienia — za spetnienie warunku Zamawiajacy uzna
podpisane oswiadczenie umieszczone na formularzu oferty;

c) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym — za spetnienie warunku
Zamawiajgcy uzna podpisane oswiadczenie umieszczone na formularzu oferty; w tym co
najmniej

d) braku powigzania z Zamawiajgcym osobowo lub organizacyjnie lub kapitatowo — za
spetnienie warunku Zamawiajgcy uzna podpisane oswiadczenie umieszczone na
formularzu oferty.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynno$ci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawca,
polegajgce w szczegolnosci na:
a) uczestniczeniu w spétce jako wspadlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,
c) petnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiehnstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

KRYTERIA WYBORU OFERT
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi

kryteriami i ich waga: Cena: 100%

Punkty przyznawane za podane wyzej kryteria bedg liczone wedtug nastepujgcych wzoru:

Kryterium i jego waga Wzér
Liczba punktow = (Cmin/Cof) * 100 * waga
gdzie:
1. Kryterium ceny — 100% — Cmin — najnizsza cena sposrod wszystkich
ofert

— Cof — cena badanej oferty




Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta bedzie najkorzystniejsza,
tj. otrzyma najwiekszg liczbe punktéw w kryteriach oceny ofert. Pozostate oferty zostang

sklasyfikowane zgodnie z uzyskang tgczng liczbg punktow.

f)

6.

Opis sposobu przygotowania oferty

Oferte nalezy zlozy¢ na druku stanowigcym zatgcznik do przedmiotowego Zapytania
Ofertowego, tj.: zatgcznik nr 1 — Formularz Ofertowy

Oferte nalezy ztozy¢ w walucie PLN.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim, w siedzibie Zamawiajgcego lub za posrednictwem
poczty elektronicznej, jako dokument elektroniczny podpisany kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, profilem zaufanym badz podpisem osobistym. Zamawiajgcy dopuszcza
rowniez skan oferty sporzgdzonej w formie pisemnej, podpisanej zgodnie z zasadami
wskazanymi w pkt..e).

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do jej podpisania, zgodnie
z zasadami reprezentacji wynikajgcymi z aktualnego wpisu do wiasciwych
rejestrow/ewidencji, lub przez petnomocnika/petnomocnikbw zgodnie z zakresem
zatgczonego petnomocnictwa. Jezeli upowaznienie nie wynika z ogolnie dostepnych
danych rejestrowych (wpis KRS, CEIDG), wéwczas nalezy =zatgczy¢ dokument
poswiadczajgcy umocowanie danej osoby/osob do podpisania oferty. Zamawiajgcy
zastrzega sobie mozliwos¢ wezwania Wykonawcy do uzupetnienia brakujgcego
pethomocnictwa.

Dokumenty skfadane wraz z ofertg powinny zosta¢ ziozone w oryginale lub Kkopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Oferenta (zgodnie z zasadami
reprezentacji) lub przez poprawnie ustanowionego petnomocnika.

Oferta wraz ze wszystkimi zatgcznikami musi by¢ podpisana przez osobe / (osoby)
upowazniong (upowaznione) do reprezentowania Oferenta lub przez petnomocnika
upowaznionego do reprezentacji Oferenta. W przypadku, gdy Oferenta reprezentuje
petnomocnik, do oferty musi by¢ zatgczone petnomocnictwo, podpisane przez osobe
(osoby) upowaznione do reprezentowania Oferenta.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ zaparafowane przez osobe
(osoby) upowazniong (upowaznione) do reprezentowania Oferenta lub petnomocnika
upowaznionego do reprezentowania Oferenta.

W przypadku nieztozenia dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udziatu
w postepowaniu i petnomocnictw lub ztozenia dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie
warunkéw udziatu w postepowaniu i petnomocnictw, ale zawierajgcych btedy,
Zamawiajgcy

W wyznaczonym przez siebie terminie wezwie Oferenta do ich uzupetnienia. Ztozone na
wezwanie Zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdza¢ spetnianie
przez Oferenta warunkow udziatu w postepowaniu nie pozniej niz w dniu, w ktérym
uptynat termin sktadania ofert.

Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Oferentow, ktorzy nie wykazali spetnienia
warunkéw udziatu w postepowaniu i uzna oferte wykluczonego Oferenta za odrzucona.

Podstawy wykluczenia z postepowania

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy nie podlegajg wykluczeniu
na podstawie przestanek okreslonych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2025 poz. 514), zwanej dalej
"ustawg”. Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce:

a)

wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu

269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej



o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt. 3 ustawy;

b) ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
0 przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2025 poz. 644) jest
osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 irozporzgdzeniu
269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego
2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt. 3 ustawy;

C) ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 37 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 poz.120 ze zm.) jest podmiot wymieniony
w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany
na liste lub bedacy takg jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na
liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka,
o ktérym mowa w art. 1 pkt. 3 ustawy;

d) wskazanego w art. 108 i 109 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien
publicznych.

2. Wykluczenie nastepuje na okres trwania ww. okolicznosci, o ktérych mowa w lita-c, oraz na
czas wskazany w ustawie Prawo zamowien publicznych.

3. Na potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu na podstawie ww. przestanek,
Wykonawca ztozy oswiadczenie w Formularzu ofertowym.

7. Przestanki odrzucenia ofert:
a) Tres¢ oferty nie odpowiada tresci zapytania ofertowego (m.in. Formularz Oferty oraz

zatgczniki powinny by¢ ztozone na drukach przygotowanych przez Zamawiajgcego pod rygorem
odrzucenia ze wzgledu na nie zawarcie w nich wszystkich niezbednych elementéw).

b) Oferta zawiera btedy w obliczeniu ceny, w tym takze wskutek zastosowania
nieprawidtowej stawki VAT.

C) Oferta zostata podpisana przez osoby nieumocowane prawnie.

d) Ztozenie oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji.

e) Oferta zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

f) Oferta zostata zlozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia lub niezaproszonego do skfadania ofert.

9) Oferta zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu.

h) Oferta jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

8. Termin skladania ofert:
Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 03.08.2026 r.

9. Sposobb oraz miejsce skiadania ofert:
Oferte mozna dostarczyé osobiscie do siedziby Zamawiajgcego lub przesta¢ pocztg (lub
kurierem) na adres siedziby(decyduje data wplywu do Zamawiajacego)lub za posrednictwem
poczty elektronicznej na adres:mops@mopsmm.pl

10.Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty:
Informacja zostanie przekazana po wyborze oferty do wybranego Oferenta. Zamawiajgcy

zastrzega sobie mozliwos¢ publikacji informacji o wyniku postepowania na swojej stronie
internetowej lub w Biuletynie Informacji Publicznej.



11.Warunki uniewaznienia postepowania:
Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie bez dokonania wyboru oferty w sytuacji, gdy:

a) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote przeznaczong na finansowanie
zamowienia,

b) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidziec,

c) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

12. Termin zwigzania oferta: 30 dni

13.Postanowienia koncowe:
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym zapytaniu ofertowym majg zastosowanie przepisy

Kodeksu Cywilnego.

14.Zataczniki do Zapytania ofertowego

1) Zatgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia
2) Zatacznik nr 2 — Projekt umowy

3) Zatgcznik nr 3 — Formularz ofertowy Signature Not Verified

Dokumenﬁ'p&p.;sany rzez

Maciej Sotomski
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